
Quadro 1 - Matriz Curricular dos Componentes Curriculares - Presenciais 

Semestre Componente Curricular 
Aulas 

(Períodos) 
*Hora 
aula 

*Hora 
Relógio Pré-requisito 

Primeiro 

FUNDAMENTOS DO SECRETARIADO 4 80 66 ---- 

ÉTICA E RELAÇÕES HUMANAS 2 40 33 ---- 

REDAÇÃO OFICIAL 2 40 33 ---- 

ORGANIZAÇÃO EMPRESARIAL 2 40 33 ---- 

INFORMÁTICA I 2 40 33 ---- 

LÍNGUA PORTUGUESA 4 80 66 ---- 

INTRODUÇÃO À ARQUIVOLOGIA 2 40 33 ---- 

CONTABILIDADE APLICADA 2 40 33 ---- 

Carga Horária Total do Semestre 20 400 330  

Segundo 

TÉCNICAS SECRETARIAIS 4 80 66 ---- 

LÍNGUA INGLESA 4 80 66 ---- 

REDAÇÃO EMPRESARIAL 2 40 33 ---- 

FUNDAMENTOS DE ECONOMIA 2 40 33 ---- 

INFORMÁTICA II 2 40 33 Informática I 

FUNDAMENTOS SOCIOCULTURAIS 2 40 33 ---- 

Carga Horária Total do Semestre 16 320 264  

Terceiro 

INOVAÇÃO E PROCESSOS DIGITAIS PARA O 
SECRETARIADO 

3 60 50 ---- 

EVENTOS, CERIMONIAL E PROTOCOLO 3 60 50 ---- 

PLANEJAMENTO E CONTROLE DE CUSTOS 2 40 33 
Contabilidade 

Aplicada 

LÍNGUA ESPANHOLA 4 80 66 ---- 

DIREITO E LEGISLAÇÃO 2 40 33 ---- 

Carga Horária Total do Semestre 14 280 232  

CARGA HORÁRIA DO CURSO 50 1000 826 ---- 

 

ESTÁGIO CURRICULAR ---- ---- 120  Ter finalizado os 
componentes 

curriculares do 
primeiro e do 

segundo 
semestre. 

 CARGA HORÁRIA TOTAL DO CURSO ---- ---- 946  

* - h/aula – Corresponde a uma unidade de aula de 50 minutos. 
** - h/relógio – Corresponde a uma unidade de 60 minutos. 
***Somam-se às 826 horas mais 120 horas de estágio. Total: 946 horas 


